Zarzadzenie Nr 38/2017
Burmistrza Miasta Swidnik
z dnia 7 czerwca 2017r.

W sprawie:
nadania Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 30 000,00
EURO.

Na podstawie:

§ 27 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Swidnik, stanowigcego zatacznik
Nr 1 do Zarzadzenia Nr 32/2014 Burmistrza Miasta Swidnik z dnia 30 czerwca 2014
r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Swidnik (z p6zn.
zm.) , oraz art.44 ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t. ). Dz. U. 2 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 4 pkt.8 Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z
pdzn.zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§1
Ustala si¢ zasady postepowania przez Urzad Miasta Swidnik w zakresie udzielania
zamoéwien i przeprowadzania postepowania odnos$nie zaproszenia do skifadania ofert
i zaproszenia publicznego, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zltotych
rownowartosci kwoty 30 000,00 euro okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z
pdzn.zm.).

§2 ,
Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zamowieri publicznych o warto$ci do
30 000,00 EURO” stanowiacy Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam:

1) Naczelnikom wydziatow,
2) Kierownikom biur,
3) Kierownikowi samodzielnego referatu USC,
4) Samodzielnym stanowiskom pracy, bedacych dysponentami planu finansowego
Urzedu Miasta Swidnik.
84

Traci moc zarzadzenie nr 13/2016 Burmistrza Miasta Swidnik z dnia 24 lutego 2016
roku w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 77/2015 dotyczacego nadania Regulaminu
udzielenia zamowien publicznych o warto$ci do 30 000 euro.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz yiasta Swy
Wald %on; )

Stronalz1



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 38/2017
Burmistrza Miasta Swidnik z dnia 7 czerwca 2017r.

Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci do 30 000,00 EURO

Rozdzial 1. Zakres stosowania

§1

»,Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci do 30 000,00 euro” zwany dalej
Regulaminem stosuje sic do zamoéwiefi na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych
warto$¢ szacunkowa w ciggu roku budzetowego, nie przekracza w ramach danego zaméwienia,
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000,00 euro.

Rozdziat II. Progi udzielania zamoéwien

§2

1. Zamdwienia realizowane w Urzedzie Miasta Swidnik udzielane sa na podstawie procedur
okreslonych w niniejszym Regulaminie, przy czym przy zaméwieniach o wartosci szacunkowe;j:

1) od 10 000,00 zt (netto) do 50 000,00 zt (netto) stosuje si¢ procedurg zaproszenia do
sktadania ofert skierowanego do min. trzech wykonawcow,

2) powyzej 50 000,00 zt (netto) do 30 000,00 euro (netto, wg. kursu okreslonego
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien
publicznych) stosuje sie procedure publicznego zaproszenia do sktadania ofert.

3) Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdéwien o wartosci szacunkowej ponizej 10 000,00
zt (netto).

2. Jezeli w wyniku przeprowadzenia procedury publicznego zaproszenia do sktadania ofert nie
wptyneta zadna oferta, dalsze postepowanie prowadzi¢ mozna w formie zaproszenia do sktadania
ofert skierowanego do min. trzech wykonawcow.

3. Jezeli w wyniku przeprowadzenia procedury w formie zaproszenia do skladania ofert
skierowanego do min. trzech wykonawcéw, nie wplyneta zadna oferta, zamawiajgcy moze
udzieli¢ zamowienia bez stosowania Regulaminu.

4.0soba kierujaca komérkg organizacyjng moze podjaé decyzje o stosowaniu Regulaminu do
udzielenia zam6wienia o wartosci szacunkowej ponizej 10 000,00 zt (netto), jak i o zastosowaniu
procedury publicznego zaproszenia do skfadania ofert dla zamodwienia, ktdrego wartos¢
szacunkowa nie przekracza 50 000 zt (netto) w kazdym przypadku, gdy uzna ze jest to
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uzasadnione specyfika zaméwienia 1 przyczyni si¢ do zwigkszenia konkurencyjnosci
postgpowania.

Rozdziat III. Zasady postepowania o udzielanie zamdéwien

§3

1. Postepowania winny by¢ prowadzone z zachowaniem nalezytej starannosci, a zamoéwienia
publiczne winny by¢ udzielane w sposéb celowy i oszczedny, z uwzglednieniem nastgpujacych
zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i
przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowsg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

2. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie¢ nie wczesniej niz 3 miesigce, a w przypadku
robét budowlanych nie wczesniej niz 6 miesigcy przed wszczgeiem postgpowania o udzielenie
zamo6wienia, najp6zniej w dniu opublikowania ogloszenia na stronie internetowej Urzedu Miasta
lub wystania zaproszen do wykonawcow.

3 Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia nalezy przestrzegaé przepisow ustawy Prawo
zaméwien publicznych zakazujacych zanizania wartosci zaméwienia lub wybierania sposobu
obliczenia wartoéci zaméwienia w celu unikniecia stosowania przepiséw tej ustawy.

§4

1. W przypadku udzielania zam6wien w ramach projektow dofinansowanych ze zrodet
zewnetrznych (ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach programéw operacyjnych lub innych
zrédet krajowych i zagranicznych) nalezy bezwzglednie stosowaé wymogi wynikajgce z
obowiazujacych wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci i kontroli wydatkéw oraz zasad
przyznawania wsparcia finansowego — w przypadku gdy wymogi te s3 bardziej rygorystyczne
niz niniejszy Regulamin, w szczegdlnosci w zakresie konkurencyjnosci i rozeznania rynku -
szacowania warto$ci zamowienia oraz jej dokumentowania, opisu przedmiotu zamdwienia,
okreslenia warunkéw udziatu w postgpowaniu, kryteriow oceny i zasad wyboru
najkorzystniejszej oferty, sposobu upubliczniania informacji, zawierania umow.

2. Do udzielania zaméwienia w ramach projektow dofinansowanych ze zrédet zewnetrznych
majg w szczegdlnosci zastosowanie:
1) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020;
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2) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020. Szczeg6towe odniesienia znajduja sie w
zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu — ,,Zasady udzielania zamdéwien w projektach
dofinansowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014 —2020".

3) Wytyczne

programowe dotyczace systemu wdrazania Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewo6dztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Rozdziat IV. Wszczecie procedury
§5

1. W celu wszczecia procedury pracownik komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Swidnik
planujacy udzielenie zamdwienia, w zakresie procedur opisanych w § 2, skfada wniosek
o udzielenia zaméwienia do osoby kierujacej komorka organizacyjna, ktdrej przypisano w planie
finansowym Urzedu Miasta realizacj¢ okreslonego zadania zawierajacy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
)
6)

7
8)

9

nazwe¢ zamdwienia,

opis przedmiotu zamdwienia,

date ustalenia i wysokos$¢ wartosci szacunkowe,

wysoko$¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zamowienia,
tryb udzielenia zamoéwienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenia lub dokumenty
potwierdzajace ich spetnianie, o ile zamawiajacy formutuje wymagania w tym
zakresie,

kryteria oceny ofert i ich wagi, z tym Ze cena jest kryterium obowigzkowym,

propozycje wykonawcdw, do ktorych planuje si¢ skierowaé zaproszenia (nie
dotyczy publicznego zaproszenia do sktadania ofert),

planowany termin realizacji zamdwienia.

2. Wzér ,,Wniosku o udzielenie zamdéwienia” stanowi Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

3. Osoba kierujgca komorka organizacyjna sprawdza i akceptuje wniosek.
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Rozdziat V. Procedura udzielania zamowienia o wartosci
od 10 000,00 zt do 50 000,00 zt
§6

1. Na podstawie zatwierdzonego wniosku o udzielenie zamdwienia, wyznaczony pracownik
sporzadza i przesyta zaproszenie do sktadania ofert (zapytanie ofertowe) do co najmniej trzech
wykonawcow wskazanych we wniosku.

2 Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres zamawiajacego,
2) nazwg i adres zapraszanego wykonawcy,
3) okreslenie dopuszczalnych form ztozenia oferty,
4) nazwe i opis przedmiotu zamoéwienia,
5) termin realizacji zamdwienia,
6) miejsce i termin sktadania ofert,

7) warunki udziatu w post¢powaniu oraz oswiadczenia lub dokumenty
potwierdzajace ich spetianie, o ile zamawiajacy formutuje wymagania w
tym zakresie,

8) kryteria oceny ofert oraz sposob oceny ofert,
9) osoby uprawnione do kontaktéw z wykonawcami.

3. W przestanym wykonawcom zaproszeniu do sktadania ofert, zamawiajacy dopusci¢ moze
sktadanie ofert w jednej lub kilku nastgpujacych formach - pisemnie, faksem lub mailem.

4. Do zaproszenia do sktadania ofert moze by¢ dotaczony wzdér umowy oraz wzor oferty.

5.Zaproszenie do skladania ofert podpisuje w imieniu zamawiajacego wiasciwy dla
wnioskodawcy zastepca Burmistrza Miasta lub Sekretarz Miasta.

6. Wzér ,,Zaproszenia do sktadania ofert” stanowi Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu.

7. Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni dla dostaw i ustug oraz 5 dni dla robét
budowlanych.

8. Po ztozeniu ofert przez wykonawcéw wyznaczony pracownik dokonuje:
1) oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich merytorycznosci i zawartosci,
2) wyboru najkorzystniejszej oferty,

oraz
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3) sporzadza Protokét postepowania z powyzszych czynnosci, wg wzoru stanowiacego
Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu,

4) przedstawia osobie kierujacej komorka organizacyjng w celu zatwierdzenia wyboru
wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte, albo uniewaznienia procedury.

9. Wtasciwa do zatwierdzania wyboru wykonawcy lub uniewaznienia procedury jest osoba
kierujaca komérka Urzedu Miasta, kt6rej przypisano w planie finansowym realizacj¢ okreslonego
zadania .

Rozdziat VI. Procedura udzielania zamowienia o wartosci
powyzej 50 000,00 zt do 30 000,00 euro
§7

1. Na podstawie zatwierdzonego wniosku o udzielenie zamdwienia wyznaczony pracownik
sporzadza i umieszcza na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Miejskiej
Swidnik ogloszenie zawierajace publiczne zaproszenie do sktadania ofert.

2. Publiczne zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres zamawiajacego,
2) nazwe i opis przedmiotu zamoéwienia,
3) termin realizacji zamoéwienia,
4) miejsce i termin sktadania ofert oraz publicznego otwarcia ofert,
5) wymagania dotyczace formy i oznakowania oferty,

6) warunki udziatu w postepowaniu oraz dokumenty potwierdzajace ich speianie,
o ile zamawiajacy formutuje wymagania w tym zakresie,

7) kryteria oceny ofert oraz sposob oceny ofert,
8) osoby uprawnione do kontaktéw z wykonawcami.

3 Do publicznego zaproszenia do sktadania ofert moze by¢ dotgczony wzér umowy oraz wzor
oferty.

4. Wzér ,,Publicznego zaproszenia do skiadania ofert” stanowi Zatacznik Nr 4 do Regulaminu.

5. Termin sktadania ofert nie moze kr6tszy niz 5 dni dla dostaw i ustug oraz 7 dni dla robot
budowlanych.

6.0ferty skladane w odpowiedzi na publiczne zaproszenie do skladania ofert powinny mieé
forme pisemng i by¢ skladane w zamknigtych opakowaniach (kopertach). Otwarcie ofert ma
charakter publiczny, tj. mogg w nim uczestniczy¢ wykonawcy 1 inne zainteresowane osoby.
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7. Po zlozeniu ofert przez wykonawcdw, wyznaczony pracownik dokonuje:
1) otwarcia ofert,
2) oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich merytorycznosci i zawartosci,
3) wyboru najkorzystniejszej oferty,
oraz

4) sporzadza Protokét postgpowania z powyzszych czynnosci, wg wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 5 do Regulaminu.

5) przedstawia do osoby kierujacej komorka organizacyjnej w celu sprawdzenia wyboru,

6) przedstawia do wlasciwego dla wnioskodawcy zastepcy Burmistrza Miasta lub Sekretarza
Miasta w celu zatwierdzenia wyboru wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, albo
uniewaznienia procedury.

Rozdzial VII. Kryteria oceny w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
§8
1. Kryteria oceny ofert, w zaleznosci od rodzaju zamoéwienia, stanowi:

Cena — w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2. ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o
cenach towaréw i ushug (Dz. U. z 2014r., poz. 915 z p6zn.zm.) - jako kryterium obowiazkowe,

oraz ewentualnie inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdéwienia w szczegdlnosci
dotyczace:

1) okresu gwarancji,

2) jakosci i funkcjonalnosci,

3) parametréw technicznych,

4) wysokosci kosztéw eksploataciji,

5) wysokosci kosztow serwisu,

6) terminu wykonania zamdéwienia,

7) waloréw uzytkowych lub estetycznych,
8) poziomu zaawansowania technicznego,

9) zastosowania najlepszych dostgpnych technologii w zakresie oddziatywania na
srodowisko,

10) doswiadczenia wykonawcy,
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11) innych kryteriéw uzasadnionych potrzebami zamawiajgcego.

2. W przypadku stosowania innych niz cena kryteriéw oceny ofert, nalezy je opisa¢ w sposob
precyzyjny, jednoznaczny i obiektywny, wykluczajacy subiektywng oceng ofert.

Rozdzial VIII. Udzielenie zamowienia

§9

Do uznania postepowania za wazne wystarczajace jest wptynigcie jednej oferty odpowiadajace;
wymaganiom podanym w zapytaniu ofertowym lub publicznym zaproszeniu do sktadania ofert.

§ 10

Zaméwienia publicznego udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt ofert¢ z najnizsza ceng lub oferte
przedstawiajacg najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow, w przypadku stosowania
kryteriéw pozacenowych, o ile cena oferty nie przekracza kwoty, ktéra zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.

§ 11

1. Udzielenie zaméwienia publicznego nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej —
jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub wyzsza od réwnowartosci 10 000,00 zt (netto).

2.Wyznaczony pracownik, ktéry prowadzit postepowanie odpowiedzialny jest za wykonanie
czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy, w szczegdlnosci przygotowanie projektu umowy
z wybranym wykonawca, uwzgledniajacego warunki ztozonej oferty.

3. Umowy podpisywane sg na zasadach ogdlnych przez upowaznione osoby, zgodnie z trescia
posiadanych upowaznien.

Rozdziat [X. Wylaczenia
§ 12
1. Procedur opisanych w § 2 nie stosuje si¢ do:

1) zamoéwien, dla ktérych zachodzg przestanki zastosowania trybu zaméwienia z wolnej
reki, o ktérych mowa w art.67 ust. 1 pkt 1, 1a, 1b, 3, 8, 9, 12, 13, 14, 15 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

2) umoéw cywilno-prawnych zawieranych z osobami fizycznymi nie prowadzacymi
dziatalnosci gospodarczej,

3) realizacji $wiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
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4) $wiadczenia ustug w zakresie profilaktycznej opieki medycznej pracownikéw Urzedu
Miasta,

5) zamowien na ushugi szkoleniowe,

6) ustug notarialnych,

7) ogloszen prasowych,

8) ustug prawnych i doradczych (z wylaczeniem ustug o charakterze budowlanym),
9) zamowien w zakresie specjalistycznych analiz, ekspertyz i opinii,

10) zamowien okazjonalnych na ustugi o charakterze gastronomicznym,

11) zakupu artykutdw spozywczych,

12) zakupu ksigzek i czasopism,

13) zakupu paliwa do samochodu stuzbowego,

14) serwisowania zakupionych i funkcjonujacych w Urzedzie Miasta aplikacji systemow
informatycznych,

15) awarii i zdarzen losowych wymagajacych podjecia natychmiastowych dziatan.

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Burmistrz lub upowazniona przez niego osoba
moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania procedur opisanych w Regulaminie takze poza
przypadkami, okreslonymi w ust.1.

3. Wyrazenie zgody, o ktérej mowa w ust.] nastgpuje na podstawie arkusza decyzyjnego.
W arkuszu decyzyjnym wskazac nalezy w szczegdlnosci okolicznosci uzasadniajace odstapienie
od stosowania Regulaminu.

4. Udzielenie zamowienia w przypadkach okreslonych w ust.l i 2 nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i
dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania zaméwien wspolfinansowanych ze sSrodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Rozdziat X. Dokumentowanie postepowan o udzielenie zamowienia
§13
1. Zamowienia, o ktérych mowa w § 2, winny by¢ udokumentowane:

1) wg wzoru ,,Wniosek o udzielenia zamdéwienia” stanowigcego Zalacznik Nr 2 do
Regulaminu,
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2) wg wzoru ,,Zaproszenie do sktadania ofert” stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do
Regulaminu,

3) wg wzoru ,,Publiczne zaproszenie do sktadania ofert” stanowigcego Zatgcznik Nr
4 do Regulaminu ,

4) wg wzoru ,,Protokol postepowania” stanowigcego Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu.
2. Zatacznikami do Protokotu postepowania, o ktérym mowa w ust 1. pkt 4 sa:

1) wniosek o udzielenie zamdwienia,

2) wystane do Wykonawcow zaproszenia do sktadania ofert,

3) tres¢ ogloszenia w Publicznym zapytaniu ofertowym,

4) oferty ztozone w postepowaniu o udzielenie zam6éwienia.

Rozdziat XI. Odpowiedzialno$¢ i nadzorowanie
§ 14
1. Pracownik ktéry ztozyl wniosek o udzielenie zaméwienia odpowiada za:
1) gospodarnos¢ i celowos¢ realizacji zamOwienia,
2) nalezyty opis przedmiotu zamdwienia,
oraz

3) sprawuje nadzdr nad realizacja zamdwienia przez wykonawceg, o ile do nadzoru nie
zostanie wyznaczony inny pracownik.

2. Za prawidtowo$¢ przeprowadzenia procedury wyboru oferty odpowiada osoba kierujaca
komorka organizacyjng prowadzacg postepowanie.

Burmistrz Miasta S idnik

Waldené/‘ﬁ‘son
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci do 30 000,00 EURO z dnia 7 czerwca 2017r.

Zasady udzielania zaméwien w projektach dofinansowanych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020

Do udzielania zamoéwienia w projektach dofinansowanych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020 maja zastosowaniec Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014 — 2020 (Wytyczne):

A. Szczegolowe warunki i procedury dotyczgce obowiqzku dokonania i udokumentowania
rozeznania rynku

1. W przypadku wydatkow wynikajacych z uméw o wartosci od 2 tys. PLN do 50 tys. PLN netto
wlacznie, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT):

1)

2)

nalezy udokumentowaé rozeznanie rynku, wskazujgce, iz dana ushuga, robota lub dostawa
zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;j.

dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosci: skierowane
do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe (badZz wydruk ogloszenia
0 zamOwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami,
czy tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych
wykonawcéw. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyjaé w szczegdlnosci
forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajace;j
oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date wydruku), oferty lub informacji
handlowej przestanej przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy.

2. W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys.
PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz w przypadku zamowien
publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa
w podrozdziale 6.5 Wytycznych:

1) dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk ogloszenia

0 zamoéwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z otrzymanymi ofertami.

2) notatka potwierdzajagca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi

wykonawcami nie jest uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

3) jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazaé

okolicznosci uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia danego zaméwienia bez rozeznania
rynku.

4) wymoég rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia

kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wiecej niz
5 pracownikéw. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w cato$ci na zlecenie lub
w ktorych uczestniczy wigcej niz 5 pracownikow) sa objete wymogiem rozeznania rynku.

5) wymdg rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku zaméwien publicznych,

ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 lit. a, b, i-1, pkt
4, pkt 5-8c, pkt 10-14 ustawy Pzp.
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6) do zaméwien zawartych w drodze rozeznania rynku majg zastosowanie postanowienia
Wytycznych dotyczace konfliktu intereséw okre§lone w dziale II Szczeg6lne warunki
realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, pkt. 5

3. Zamawiajacy winien w wyniku przeprowadzonego rozeznania otrzymaé co najmniej dwie
wazne oferty. Wymog bedzie spetniony roéwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na
ogoélnodostgpnej stronie internetowej ogloszenie o zamoéwieniu ztozona zostanie tylko jedna
wazna oferta. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem nie stanowi
oferty wazne;.

B. Wydatki ponoszone zgodnie 7 zasadq uczciwej konkurencji

1. Przygotowanie i przeprowadzenie postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w ramach projektu nalezy wykona¢ w sposdb zapewniajagcy w szczegdlnosci zachowanie
uczciwe] konkurencji i réwne traktowanie wykonawcOw, a takze zgodnie z warunkami
i procedurami okreslonymi w Wytycznych.

2. Udzielanie zaméwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, o ktorej mowa w sekcji 6.5.3 Wytycznych, w przypadku:

a) zamowien publicznych o warto$ci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8
ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku
od towaréw i ustug (VAT), lub

b) zamoéwien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednocze$nie
przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

z uwzglednieniem warunkéw wynikajgcych z Wytycznych
1.  Ogdlne warunki realizacji zamowien publicznych

1. Szacowanie wartosci zamoéwienia publicznego jest dokonywane z nalezytg staranno$cia,
z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 6 1 7 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy Pzp lub zamo6wien publicznych, o ktérych mowa
w sekeji 6.5.3 pkt. 15 Wytycznych i jest dokumentowane. Zabroniony jest podziat zaméwienia
publicznego skutkujacy zanizeniem jego warto$ci szacunkowej, przy czym ustalajac wartosé
zamoOwienia publicznego, nalezy wziag¢ pod uwage konieczno$¢ Igcznego spelnienia
nastepujacych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
2) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,
3) mozliwe jest wykonanie zamoéwienia publicznego przez jednego wykonawce.

W  przypadku udzielania zamoéwienia publicznego w czeSciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto$§¢ zamdéwienia publicznego ustala sie jako
taczng warto$¢ poszczegolnych jego czesci.

2. Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone
we Wsp6lnym Stowniku Zaméwien, o ktéorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).
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Opis przedmiotu zamoéwienia nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub zrédta lub
znakow towarowych, patentdw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat okreslony zakres
réwnowaznosci (z uwagi na konieczno$é ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza si¢
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupelnienia wylaczonego opisu przedmiotu zaméwienia do potencjalnego
wykonawcy, ktéry zobowigzat si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych
informacji),

Terminy odnoszace si¢ do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
ustalane sa zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi oraz w sposOb
umozliwiajgcy ich dotrzymanie (dotyczy to zardwno skracania, jak i wydtuzania terminow).

Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostgp do informacji dotyczgcych danego zamdwienia
publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie
przeprowadzone jest w sposéb transparentny.

Warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego okreslane sg w spos6b
proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezaé
konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne
do osiagnigcia celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego, przy czym:

1) kryteria te nie moga zawegza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbgdne do osiggniecia celéw projektu i prowadzacych
do dyskryminacji wykonawcéw,

2) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny
rowniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, takie jak
np. jakos¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdéwienia oraz koszty eksploatacji.

Kryteria oceny ofert moga odnosi¢ si¢ do wiasciwosci wykonawcy wylacznie w przypadku
ustug o charakterze niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2a 1 2b ustawy Pzp.

W ramach postgpowania o udzielenie zamdwienia nalezy przygotowaé w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia
2) istotne warunki umowy lub wzor umowy
3) zapytanie ofertowe

1I.  Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

L.

Upubliczni¢ zapytanie ofertowe, co oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w ramach projektu i polega na jego umieszczeniu:
a) na stronie internetowej BIP urzedu
b) na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. W zapytaniu ofertowym zawrze¢ co najmnie;j:
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1) opis przedmiotu zamdwienia publicznego

2) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkoéw udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty,

4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny oferty,

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

6) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug,
a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robét
budowlanych lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego i koriczy si¢ z uptywem ostatniego dnia,

7) informacje na temat zakresu wykluczenia,

8) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwosé
zmiany takiej umowy,

9) istotne warunki umowy lub wz6r umowy

3. Wybra¢ najkorzystniejsza sposrdd zlozonych ofert spelniajagca warunki udziatu
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny; wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego.

4. Unikaé¢ konfliktu interesow:

1) zamdéwienia publiczne nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym osobowo lub
kapitatowo. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) zlozenie oswiadczenia o braku konfliktu intereséw przez wszystkich pracownikow
majgcych wplyw na podjecie decyzji o wyborze wykonawcy wraz z zobowiazaniem
do bezzwlocznego zgloszenia zmiany sytuacji powodujacej konflikt intereséw skutkujacej
wylgczeniem z dalszego postgpowania i zastgpienie osoby.

5. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca i sporzadzenia protokotu postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego konieczna jest forma pisemna.

6. Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera co najmniej:
1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
2) wykaz ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,
3) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt. 4, ppkt. 1), przez
wykonawcow,
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I

10.

11,

12,

13.

4) informacj¢ o spelieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile
takie warunki byly stawiane,

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteri6w oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom
za spelnienie danego kryterium,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

7) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

8) nastepujace zalgczniki:

a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronach internetowych, o ktérych mowa
w pkt. 1 lit. aoraz b,

b) ztozone oferty,

c) oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzah z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Informacje¢ o wyniku postgpowania umieszcza si¢ na stronach internetowych wskazanych
w pkt. 1 lit. a oraz b oraz wysyla do kazdego wykonawcy, ktéry zlozyl oferte. Informacja
o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy.
Na wniosek wykonawcy, ktéry zlozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy
protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia.

. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie umowy

z wykonawcg wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca
odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
wykonawcg, ktéry w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego uzyskat kolejna
najwyzszg liczbe punktdw.

W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego wplynie tylko
jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasade konkurencyjnosci za spetniona,

Gdy nie wptynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca wybranym bez
zachowania procedury, o ktérej mowa w sekcji Wytycznych,

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktérej mowa
w pkt. 8, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy,
chyba ze w zapytaniu ofertowym zostala przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany
oraz zostaly okres$lone warunki takiej zmiany.

Istnieje mozliwos$¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zaméwien publicznych uzupelniajagcych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci
zamOwienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te zaméwienia
publiczne s3 zgodne z przedmiotem zamdéwienia publicznego podstawowego oraz mozliwosé
udzielenia takiego zaméwienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz
w umowie z wykonawca. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamOwien  publicznych  dodatkowych, nieobjetych  zaméwieniem  podstawowym
i nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zamoéwienia publicznego, niezbednych
do jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:
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1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdéwienia dodatkowego
od zamoéwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdimiernie wysokich
kosztéw lub

2) wykonanie zamoOwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielenia zamowien publicznych
o wartosci do 30 000,00 EURO z dnia 7 czerwca 2017r.

Whniosek o udzielenie zamodwienia

1. Nazwa zamoéwienia

a) ustugi O
b) dostawy O
c) roboty budowlane O

2. Opis przedmiotu zaméwienia

3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia:

veveveereeeen... PLN netto, tj. ......................... eUuro netto
veeieeeeenn.. PLN brutto

Data ustalenia wartosci szacunkowej ............................
Osoba ustalajgca warto$¢ szacunkowg ............cocuveeeeeeeeei...

4. Wysokosc¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zaméwienia .............. PLN brutto,
rozdziat i paragraf w budzecie Gminy ......................coccoiii

5. Tryb udzielenia zaméwienia

a) zaproszenie do sktadania ofert (zapytanie ofertowe) 0
b) publiczne zaproszenie do skiadania ofert O

6. Warunki udziatu w postepowaniu (wypetnic, jezeli dotyczy)

7. OsSwiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymaganych warunkéw udziatu w
postepowaniu (wypetnic, jezeli dotyczy)

9. Propozycje wykonawcéw, do ktérych planuje sie skierowaé zaproszenia
(nie dotyczy publicznego zaproszenia do sktadania ofert)
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11. Inne:

12. Wniosek przygotowal e
(Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
Data i podpis ..ceveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

13. Sprawdzit i zaakceptowat Data i podpis ...cccevvveeeeiiiieeeeeeieeeeeeen.

14. Uwagi 0S0bY @KCEPIUJECES: ... .. ittt it ettt e e e e e e e e e e e e aee s
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Zatagcznik nr 3 do Regulaminu udzielenia zamoéwien publicznych
o wartosci do 30 000,00 EURO z dnia 7 czerwca 2017r.

Swidnik, dnia ........... 20....r.

(Nazwa i adres zapraszanego wykonawcy}

Zaproszenie do skladania ofert

Gmina Miejska Swidnik zaprasza Paristwa do zlozenia oferty w postepowaniu o wartosci do 30 000,00
EURO, ktérego przedmiotem jest:

1. Nazwa zaméwienia:

2. Zamawiajacy: .
Gmina Miejska Swidnik, ul. Kard. Wyszyriskiego 15, 21-040 Swidnik e-mail: urzad@e-swidnik.pl

3. Dopuszczalne formy ztozenia oferty

a) pisemnie H
b) faks O
c) e-mail |

4. Opis przedmiotu zaméwienia:

8. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymaganych warunkéw udziatu
w postepowaniu *

Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielenia zaméwier publicznych o wartosci do 30 000,00 EURO z dnia 7 czerwca 2017r.
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10. Osoby uprawnione do kontaktéw z wykonawcami

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamknigcia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

(Data i podpis Zamawiajgcego)

W zalgczeniu:

1. Wzor oferty *
2. Wzér umowy *

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielenia zamoéwien publicznych
o wartosci do 30 000,00 EURO z dnia 7 czerwca 2017r.

Publiczne zaproszenie do sktadania ofert

1. Nazwa zamoéwienia:

2. Zamawiajacy: i
Gmina Miejska Swidnik, ul. Kard. Wyszyriskiego 15, 21-040 Swidnik, tel. 81 751 76 02,
fax: 81 751 76 08, e-mail: urzgd@e-swidnik.pl,

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

5. Miejsce i termin sktadania ofert oraz publicznego otwarcia ofert:

6. Wymaga sie ztozenia oferty w formie pisemnej w zamknietym opakowaniu (kopercie) z dopiskiem:

SOFERTANA . i i csiani vu , NIE OTWIERAC PRZED ...............,godz. ........"

7. Warunki udziatu w postepowaniu *

8. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymaganych warunkéw udziatu
w postepowaniu *

Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielenia zamdéwien publicznych o wartoéci do 30 000,00 EURO z dnia 7 czerwca 2017r.
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10. Osoby uprawnione do kontaktow z wykonawcami

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

(Data i podpis Zamawiajgcego)

W zatgczeniu:

1. Wzér oferty *
2. Wz6r umowy *

* niepotrzebne skresli¢

Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielenia zaméwier publicznych o wartosci do 30 000,00 EURO z dnia 7 czerwca 2017r.
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielenia zamoéwien publicznych
o wartosci do 30 000,00 EURO z dnia 7 czerwca 2017r.

Protokét postepowania

1. Nazwa zamowienia:

a) ustugi O
b) dostawy O
O

c) roboty budowlane
2. Tryb udzielenia zamoéwienia:

a) zaproszenie do sktadania ofert (zapytanie ofertowe) [
b) publiczne zaproszenie do sktadania ofert O

3. Wysokoé¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zaméwienia ............... PLN brutto,

4. Kryteria oceny ofert wraz z wagami w %

5.Data zamieszczenia na stronie internetowej publicznego zaproszenia do skiadania ofert lub
przestania do wykonawcéw zaproszenia do sktadania ofert .............................

6.Termin skfadania ofert uptyngtw dniu .................oooeevien .

7. Do ztozenia ofert zaproszono (nie dotyczy publicznego zaproszenia do sktadania ofert):

8. Oferty ztozyli nastepujacy wykonawcy:

cenaoferty: ........................ PLN

cenaoferty: ........................ PLN
cena oferty: .......c.cerevvvvnnn . PLN
cenaoferty: .....omvvmme ves csnnivnn. PLN

cenaoferty: ........................ PLN
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9. Punkty przyznane poszczegélnym ofertom (wypefnic, jezeli cena nie jest jedynym kryterium):

L.p. Nazwa i adres wykonawcy Punkty Punkty w taczna
w kryterium | kryterium ilos¢ pkt
ceny | ...

10. Oferty, ktére zostaty odrzucone:

12. Postgpowanie przeprowadzit ..o e
(Imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
Data i podpis ......ccooevvvuveciecieeeee
SPRAWDZIL*** Dataipodpis ...
(osoba kierujgca komoérkg organizacyjng)
ZATWIERDZAM

Data i podpis ......ccoovuvveiceiiiiiiieeeee.
(osoba kierujgca komérka organizacyjng) **

(Zastepca Burmistrza lub Sekretarz Miasta) ***

Zatgczniki:

*

niepotrzebne skresli¢
** procedura od 10 000,00 zt (netto) do 50 000,00 zt (netto)
*** procedura od 50 000,00 zt (netto) do 30 000,00 euro (netto)
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