
Publiczne zaproszenie do składania ofert
1. Nazwa zamówienia:
Sprzedaż i dostawa materiałów biurowych dla Gminy Miejskiej Świdnik oraz  jednostek  organizacyjnych   Gminy Miejskiej Świdnik.
2. Zamawiający:
Gmina Miejska Świdnik, ul. Stanisława Wyspiańskiego 27, 21-040 Świdnik, tel. 81 751 76 02, 
fax: 81 751 76 08, e-mail: urzad@e-swidnik.pl. 
3. Opis przedmiotu zamówienia:
1) Przedmiotem zamówienia jest  dostawa materiałów biurowych dla Gminy Miejskiej Świdnik oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Świdnik, wymienionych poniżej:
a)  Gmina Miejska Świdnik, ul. Stanisława Wyspiańskiego 27, 21-040 Świdnik;
b)  Zespół Szkół Ogólnokształcących Nr 1, Al. Wojska Polskiego 27, 21-040 Świdnik;
c)  Zespół Żłobków Miejskich w Świdniku, ul. Bartłomieja Kopera 1, 21-040 Świdnik.
2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszego publicznego zaproszenia do składania ofert.
4. Termin realizacji zamówienia:
                                    28.02.2023 r.
5. Miejsce i termin składania ofert oraz publicznego otwarcia ofert:
Oferty powinny być złożone w siedzibie Zamawiającego, ul. Stanisława Wyspiańskiego 27, 21-040 Świdnik do dnia 07.02.2023 do godziny 15:00 (decyduje data wpływu do siedziby  Zamawiającego, również w przypadku wysyłki pocztą lub kurierem). Oferty złożone po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane.
 6. Wymaga się złożenia oferty w formie pisemnej w zamkniętym opakowaniu (kopercie)z dopiskiem:                         
„OFERTA na dostawę materiałów biurowych dla Gminy Miejskie Świdnik oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Świdnik. „ NIE OTWIERAĆ PRZED 07.02.2023 r. Godz. 15:00  „                                                           
Dostawcy mogą składać oferty w odniesieniu do wszystkich części zamówienia. Ocena ofert dokonywana będzie odrębnie w odniesieniu do każdej części.
Oferta powinna być sporządzona według wzorów formularzy asortymentowo-cenowych stanowiących Załączniki nr 2. 3 i 4   do zaproszenia .
7. Warunki  udziału w postępowaniu *
· złożenie oferty jest równoznaczne z akceptacją warunków zawartych w zapytaniu ofertowym.
· oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentacji zgodnie z wpisem do rejestru 
· oferty otrzymane przez zamawiającego  po terminie zostaną odrzucone. Dostawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w ofercie po upływie terminu składania ofert.
8. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające  spełnienie wymaganych warunków udziału 
w postępowaniu .
 1) zobowiązanie Dostawcy do podpisania umowy w przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej                                          oferty przez Zamawiającego w wyniku przeprowadzonego postępowania.  
 2) oświadczenie, że Dostawca spełnia wszystkie odpowiednie normy oraz posiada wszelkie niezbędne    dokumenty i atesty dopuszczające materiały biurowe do obrotu na terenie kraju.
 3) wypis z rejestru  CEIDG / KRS
9. Kryteria oceny ofert oraz sposób oceny ofert:
Waga – cena 100% 

10. Osoby uprawnione do kontaktów z wykonawcami:
       1) Dotyczy postępowania i asortymentu dla Urzędu Miasta Świdnik
                Janusz Szyszka ,  tel. 81 751 76 39 : e-mail ; janusz.szyszka@e-swidnik.pl 
       2) Dotyczy asortymentu dla Zespołu Szkół Ogólnokształcących Nr.1 w Świdniku
                 Beata Adamczuk-Kukier tel. 81 751 42 47 wew. 11
       3) Dotyczy asortymentu dla Zespołu Żłobków Miejskich. w Świdniku
                Katarzyna Szustakiewicz tel. 81 458 00 94 wew. 0
11. Informacje dodatkowe
Dostawa materiałów biurowych będzie się odbywała na podstawie umów zawieranych odrębnie przez poszczególnych Zamawiających/Płatników faktur, których wykaz zawiera załącznik nr 5 do zaproszenia.                     
Zamawiający zastrzega sobie prawo zamknięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego bez wybrania którejkolwiek z ofert. 
.....................................................
  (Data i podpis Zamawiającego)
W załączeniu:
1. Opis przedmiotu zamówienia.
2. Formularz asortymentowo-cenowy  dla   G.M.Ś (Urząd Miasta) Świdnik 
3. Formularz asortymentowo-cenowy  dla   ZSO nr 1 w  Świdniku
4. Formularz asortymentowo-cenowy  dla   ZŻM w  Świdniku 
5. Wykaz Zamawiających/Płatników faktur
6. Klauzula informacyjna
* niepotrzebne skreślić
          .
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