Zarzadzenie OW Nr 106/2017
Burmistrza Miasta Swidnik
z dnia 5 wrzes$nia 2017 r.

W sprawie:
opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy Miejskiej
Swidnik na rok 2018

Na podstawie:

art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r.
poz. 446, z pdin. zm.) oraz § 2 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1 uchwaty Nr LV/365/2010 Rady Miasta
Swidnik z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
Gminy Miejskiej Swidnik zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje kierownikéw jednostek budzetowych Gminy Miejskiej Swidnik

do opracowania materiatdéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy
Miejskiej Swidnik na rok 2018 w oparciu o formularze:

1)

2)

»Materiat planistyczny jednostki budzetowej do opracowania projektu budzetu
Gminy Miejskiej Swidnik na 2018 rok - Dochody” - zgodnie z zatacznikiem
nr 1 do zarzadzenia;

»Materiat planistyczny jednostki budzetowej do opracowania projektu budzetu
Gminy Miejskiej Swidnik na 2018 rok - Wydatki” - zgodnie z zatgcznikiem
nr 2 do zarzadzenia;

»Materiat planistyczny jednostki budzetowej do opracowania projektu budzetu
Gminy Miejskiej Swidnik na 2018 rok - Dochody wydzielonego rachunku i wydatki
nimi finansowane” - zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zarzadzenia. Dotyczy jednostek
budzetowych wymienionych w zatgczniku do uchwaty Nr XVI1/156/2012 Rady Miasta
Swidnik z dnia 19 stycznia 2012r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw
jednostek budzetowych Gminy Miejskiej Swidnik prowadzacych dziatalno$¢ okreslona
w ustawie o systemie oswiaty (z pdin. zm.);

»Materiat planistyczny do opracowania projektu budzetu Gminy Miejskiej Swidnik
na 2018 rok — Dochody zwigzane z realizacja programoéw i projektéw finansowanych z
udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz ze zrddet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi” - zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do
zarzadzenia.

»Materiat planistyczny do opracowania projektu budzetu Gminy Miejskiej Swidnik
na 2018 rok - Wydatki na programy i projekty finansowane z udziatem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi” - zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje osoby kierujace komdérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Swidnik

do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budietowej Gminy
Miejskiej Swidnik na rok 2018 w oparciu o formularze:

1)

2)

»Materiat planistyczny do opracowania projektu budzetu Gminy Miejskiej Swidnik
na 2018 rok. Komdrki organizacyjne Urzedu Miasta - zestawienie dochoddéw” -
zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do zarzadzenia;

»Materiat planistyczny do opracowania projektu budzetu Gminy Miejskiej Swidnik
na 2018 rok. Komorki organizacyjne Urzedu Miasta - zestawienie wydatkéw
biezacych i zakupdw inwestycyjnych” - zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do zarzadzenia;
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3) ,Materiat planistyczny do opracowania projektu budzetu Gminy Miejskiej Swidnik
na 2018 rok - Wykaz zadan i projektdw inwestycyjnych” - zgodnie z zatgcznikiem
nr 6 do zarzgdzenia.

4) ,Materiat planistyczny do opracowania projektu budzetu Gminy Miejskiej Swidnik
na 2018 rok — Dochody zwigzane z realizacjg programow i projektéw finansowanych z
udziatem S$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz ze zrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi” - zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do
zarzadzenia.

5) ,Materiat planistyczny do opracowania projektu budzetu Gminy Miejskiej Swidnik
na 2018 rok - Wydatki na programy i projekty finansowane z udziatem $rodkdéw
pochodzacych z budietu Unii Europejskiej oraz ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi” - zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do zarzadzenia.

§ 3. 1. Komérki organizacyjne Urzedu Miasta Swidnik opracowuja materiaty
planistyczne w zakresie swojego dziatania, ktdry zostat okres$lony:
1) Zarzadzeniem Nr 31/2016 Burmistrza Miasta Swidnik z dnia 25 maja 2016 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Swidnik (z pdzn. zm.);
2) Zarzgdzeniem Nr 45/2016 Burmistrza Miasta Swidnik z dnia 30 czerwca 2016 r.
w sprawie ustalenia szczegdfowego zakresu dziatania komdrek organizacyjnych
Urzedu Miasta Swidnik (z pézn. zm.)
2. Materiaty planistyczne dotyczace wydatkdw na programy i projekty finansowane
z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz ze zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi, nalezy uzgodni¢ z Biurem Funduszy Europejskich Urzedu Miasta
Swidnik.
3. Opracowane przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta materiaty planistyczne
wymagaja akceptacji osoby nadzorujacej prace danej komorki.

§4. 1. Przy opracowywaniu materiatdw planistycznych nalezy braé¢ pod uwage
w szczegolnosci:
1) wytyczne zawarte w uchwale Nr XLI/401/2017 Rady Miasta Swidnik z dnia
13 lipca 2017 r. w sprawie zatozer polityki budzetowej Gminy Miejskiej Swidnik
na rok 2018;
2) limity wydatkéw, ktére ustale dla poszczegdinych jednostek budzetowych Gminy
i komodrek organizacyjnych Urzedu Miasta.
2. Planowane na 2018 rok wydatki nalezy kalkulowaé w sposdb celowy i oszczedny,
z uwzglednieniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw
oraz optymalnego doboru metod i sSrodkéw stuzacych osiggnieciu zaktadanych celéw.

§ 5. Materiaty planistyczne:

1) nalezy sporzadzi¢ w ukfadzie klasyfikacji budzetowej ustalonej w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrédef zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pdzn. zm.);

2) powinny zawieraé:

a) w zakresie dochodéw - wyszczegdlnienie Zréodet, z podaniem kalkulacji
wnioskowanych kwot, ktére powinny by¢ realne do uzyskania;
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b) w zakresie wydatkéw - wykaz zadan budzetowych precyzyjnie nazwanych,
z podaniem kalkulacji ich kosztéw i okresleniem zakresu (efektu) rzeczowego
przewidywanego do osiggniecia.

§ 6. Wzory formularzy planistycznych, o ktérych mowa w § 1 i 2, bedg dostepne
w formie elektronicznej.

§ 7. 1. Zobowigzuje kierownikdéw instytucji kultury Gminy Miejskiej Swidnik
do opracowania projektéw planéw finansowych instytucji na rok 2018 - w ujeciu
wynikajagcym z art. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1870, z pdzn. zm.) - zawierajgcych w szczegdlnosci:

1) zestawienie liczbowe planowanych przychodéw z wyszczegdlnieniem ich zrédet
i ze wskazaniem (w uzasadnieniu) sposobu i podstaw kalkulacji;

2) wielko$¢ planowanej (wnioskowanej) dotacji organizatora w podziale, o ktérym
mowa w art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2017 r., poz. 862);

3) zestawienie liczbowe planowanych kosztéw ze wskazaniem (w uzasadnieniu)
sposobu i podstaw kalkulacji, w tym dotyczacych wynagrodzeri i sktadek od nich
naliczanych.

2. Planowang (wnioskowang) kwote dotacji organizatora, plan dziatalnoéci kulturalnej
oraz projekt planu finansowego na 2018 rok nalezy uzgodni¢ z Wydziatem Komunikacji
Spotecznej Urzedu Miasta Swidnik.

§ 8. 1. Materiaty planistyczne, o ktérych mowa w § 1, 2 i 7 ust. 1 nalezy przedfozy¢
Burmistrzowi Miasta Swidnik w terminie do dnia 10 pazdziernika 2017 roku.

2. Osoby kierujace komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Swidnik, do ktérych
wptyng wnioski budzetowe na 2018 rok od mieszkacdw miasta, radnych Rady Miasta
oraz innych podmiotéw z terenu Gminy — mogg dokonaé korekt swoich wnioskdw,
w terminie do dnia 13 paZdziernika 2017 roku, przy zachowaniu limitéw wydatkéw,
o ktdrych mowa w § 4 ust. 1 pkt. 2.

§ 9. Zobowiazuje:

1) Naczelnika Wydziatu Oswiaty i Spraw Spotecznych do:

a) przedtozenia opinii i wnioskéw z dokonania oceny merytoryczno-finansowe;j
wnioskdw budzetowych sktadanych przez kierownikéw jednostek budzetowych,
nad  ktérymi  Wydziat sprawuje nadzér - wterminie do dnia
18 pazdziernika 2017 r.;

2) Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego do przedtozenia opinii i wnioskdw z dokonania
oceny merytoryczno-finansowej wniosku budzetowego ztozonego przez Komendanta
Strazy Miejskiej w Swidniku — w terminie do dnia 18 pazdziernika 2017 r.;

3) Naczelnika Wydziatu Komunikacji Spotecznej do:

a) zaopiniowania projektow planéw finansowych instytucji kultury Gminy w terminie
do dnia 16 pazdziernika 2017 r,;

b) opracowania w terminie do dnia 20 pazdziernika 2017 r. wykazu zadan, na ktére
mogg by¢ udzielane dotacje celowe z budzetu gminy dla organizacji
pozarzgdowych oraz podmiotdw wymienionych w art.3 ust.3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1817, z pdin. zm.), z podaniem zakresu rzeczowego oraz
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kalkulacji kwot przewidzianych na poszczegdlne zadania - w oparciu o program
wspétpracy Gminy Miejskiej Swidnik z tymi organizacjami na 2018 rok.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom gminnych jednostek
budzetowych i instytucji kultury, osobom kierujgcym komdrkami organizacyjnymi Urzedu
Miasta Swidnik oraz osobom sprawujacym nadzér nad komérkami organizacyjnymi Urzedu
Miasta Swidnik.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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